
Nach der Anmeldung siehst du als Startseite immer einen
Überblick mit Neuigkeiten im Verein sowie in den
Projektgruppen, in denen du mitarbeitest.
Mit Klick auf das Brief-Symbol ganz oben öffnen sich deine
Unterhaltungen. Hier kannst du mit Klick auf das blaue Kreuz
eine Nachricht an beliebig viele Personen verfassen.

Registrieren 
1

Anleitung für den Workspace
Zur Unterstützung der Vereinsarbeit nutzen wir ein Online-Kommunikations- und
Kooperationssystem: Den Workspace 

Über den Online-Workspace tauschen wir zum einen Informationen im Verein
sowie zwischen den verschiedenen Projektgruppen aus. 
Zum anderen unterstützt das System unsere Arbeit durch verschiedene
Möglichkeiten zum Austausch bzw. zur Speicherung von Dateien, interne
Umfragen und Nachrichten. Über Neuigkeiten wird man vom System per Mail
benachrichtigt.

Um einen optimalen Schutz der gespeicherten Daten zu gewährleisten und die
Kontrolle über den Zugriff zu behalten, haben wir uns für ein selbstverwaltetes
System entschieden, das durch unseren Webmaster betreut wird und auf einen
von ihm kontrollierten Server in Deutschland gespeichert ist.

Zum Start klickst du auf unserer Homepage in der Menü-Leiste auf
Intern und registriest Dich in unserem Workspace. Du erhältst eine
Bestätigung-Email mit einem Registrierungs-Button.

Start-Seite & 
Messenger
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Mitglieds-
Profil
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Zur Mitwirkung im Workspace ist das Ausfüllen des
persönlichen Profils relevant. Klicke hierfür dazu oben rechts
auf deinen Namen und auf „Mein Profil“. Mit einem Klick auf
„Benutzerkonto bearbeiten” kannst du dein Profil ausfüllen.
Mit einem Foto von dir finden andere Mitglieder dich schneller
wieder. 
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 Auf der rechten Seite im Space-Menü kannst du durch den
Space navigieren - du siehst, welche Module für den Space, in
dem du gerade bist, aktiv oder verfügbar sind.

1.

 Du kannst Beiträge schreiben, Umfragen oder Kalender-
Beiträge veröffentlichen 

2.

 Rechts findest du weitere Infos, wie die Aktivität anderer die
Space-Mitglieder

3.

 Beiträge von von anderen kannst du kommentieren und Liken4.

Projekt-
Gruppen
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Anleitung für den Workspace

Mitarbeit in 
der Projekt-
Gruppe
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Mit einem Klick auf Spaces siehst du auf einen Blick, welche
Arbeits- und Projektgruppen es gibt und wo du bereits Mitglied
bist.
Um Mitglied in einer Gruppe zu werden, bekommst du
entweder eine Einladung der jeweiligen Projektgruppen-
Manager:innen oder du beantragen selbst die Aufnahme per
Klick auf Beitreten
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